
令和 2 年度入学生 卒業アルバム制作仕様書 

１．件  名 令和２年度入学生 卒業アルバム制作請負契約 

２．規  格 サイズ B4 頁数 124 頁 オールカラー 

３．制作部数 ３６０冊（生徒数）＋ 職員（購入希望者及び贈呈分） 

        生徒用部数は生徒の移動に応じて変更可であること。 

４．撮影及び編集内容 

(1) 生徒集合写真（学年全体、各クラス） 

(2) 生徒個人写真 

夏服及び冬服写真（全身及び顔写真、スナップ１点の計３点とコメントで構成） 

(3) 教職員写真 

(4) クラス スナップ写真 

(5) 各種学校行事 

(6) 体育・文化部活動写真 

(7) 校舎内外風景写真 

(8) 時事ニュース 

(9) その他（クラス寄せ書き、任意寄せ書き欄等） 

５．納入期日 令和５年２月２４日 

６．納入場所 沖縄県立コザ高等学校 

７．仕  様 

(1) 製  版 オフセット 

(2) 使用材料 表紙及び各頁に使用する材質等は昨年度版と同様とすること。見本を提示し 

て承認を受けてから使用すること。 

(3) 表  紙 デザイン、色等は本校の過去のアルバムを参考に作成し、学校関係者の承認 

を得ること。（期別は必ず背表紙等に記入） 

(4) 本  文 各頁の主題、色及びカット、使用する写真等は本校のアルバム担当職員の指示 

によるものとする。 

(5) 原稿の取り扱い アルバム制作に当たって本校から提出した、原稿、写真、データ等の資料はア 

ルバム納品の日までに必ず返却すること。 

(6) 編集及び制作工法 

撮影期日及び編集内容については、本校アルバム担当職員と十分協議して丁 

寧に行うこと。 

(7) 写真データ等の提供 

今後、記念誌等の発行に際しては、学校の必要に応じて写真データ等の提供が 

可能なこと。 

(8) 契約期間 ２年間は仮契約とし、３年次に本契約とする。 

(9) その他     ① アルバム委員や学校の要望等は、最大限に取り入れること。 

② その他不明な点がある場合は、本校アルバム担当職員の指示を受けてか 

ら行うこと。 

③ 卒業アルバムに複写を禁じると明記すること。 

 



入札に応募される場合は、仕様書にもとづき、 

① 「見積書」を作成し、②「卒業アルバム見本 1冊（直近の卒業アルバム）」の 

２つを、２月５日（水）1６:３０までに、本校事務室へ提出して下さいますようお願い申し上げま

す。 


